TAI LIEU HUONG DAN ON TAP NAM 2020
(Kém theo Théng bdo tuyén dung vién chitc ciia T ap chi Khi twong Thuy vdin)

I. PHAN KIEN THUC CHUNG

1. Luét vién chirc s§ 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 va c4dc Nghi
dinh, Théng tu huéng dan;

2. Lut s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Quéc hdi V2 vise
stra d6i, bd sung mdt sb didu cta Luét can bg, cong chirc va Luét vién chirc;

3. Luat Khi twong Thiy vin sé 90/2015/QH13 ngay 23 thang 11 ndm 2015
va cac Nghi dinh, Théng tw huéng dan;

4. Quyét dinh s6 03/201 8/Qb-TTg ngay 23 thiang 01 nim 2018 cta Thu
tuéng Chinh pht quy dinh chirc néing, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc ciia
Téng cuc Khi tugng Thuy van tryc thude Bo Tai nguyén va Mai trudng;

5. Quyét dinh s6 704/QD-BTNMT ngay 08 thang 3 nim 2018 ciia B trudng
B¢ Tai nguyén va M6i trudng quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cu
td chiic cta Tap chi Khi tugng Thiy vin truc thude Téng cuc Khi twgng Thuy vin;

6. Quy ché hoat dong cia Tap chi Khi twong Thuay vin.

I. PHAN KIEN THU'C CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Tai liéu huéng din 6n tip xét tuyén vi tri Té chirc cin b

- Luét Bao hiém xa hoi s 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2014 va céc /<

Nghi dinh, Thong tu huéng dén;

- Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phii v& \
tuyén dung, st dung va quén 1y vién chic;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién chirc, nang ngach
cong chirc, thing hang vién chitc va thuc hién ché do hop ddng mét sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 14p;

- Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu
vé ché do tién luong dbi véi can bg, cong chirc, vién chire va luc lugng vii trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bo trudng Bo
Nbi vu vé viéc hudng dan thuc hién ché do néng bac luong thudong xuyén va ning
bac luong trude thoi han dbi véi can b, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong;




- Thong tu 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8 nim 2017 cia Bo truéng Bo
Nbi vu vé stra dbi, bd sung mot sb dleu cua Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09
thang 10 nadm 2014 va Thong tu s§ 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010
ctia B9 trudng Bo Noi vu vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mén, b nhiém ngach va
xép luwong ddi véi ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t§ chirc thi
néng ngach cong chirc;

- Thong tu lién tich s6 56/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08 thang 12 nim
2015 cua Bo Tai nguyén va Méi trudng - B Noi vu quy dinh ma s va tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quan tréc tai nguyén mai tuong;

- Théng tu lién tich s§ 55/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay 08 thang 12 nam

2015 quy dinh m3 s6 va tidu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém so4t khi tuong thiy van;

- Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia Bo
Khoa hoc va Céng ngh¢ - Bo Noi vu quy dinh ma s8 va tiéu chuén chitc danh nghé
nghié€p vién chuie chuyén nganh khoa hoc va céng nghé;

- Théng tu s6 09/2010/TT-BNV ngay 11/09/2010 ctia B6 No6i vu ban hanh
Tiéu chuén nghi€p vu cic ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan,
dur trix;

- Céc tai liéu vén ban lién quan khéc.

2. Tai li¢u hwéng din 6n tap xét tuyén vj tri K& tosn vién

- Luat K& toan s6 88/2015QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015 va cdc Nghi
dinh, Théng tu huéng dén lién quan;

- Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 01 thadng 01 ndm 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luét ké toén;

- Nghi dinh s6 105/2013/ND-CP ngay 16 thang 9 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toén, kiém toan doc lap;

- Nghi dinh s 222/2013/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2013 cta Chinh phu
vé thanh todn b::fmg tién mit;

- Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 ndm 2017 cta B Tai
chinh huéng dan ché d¢ ké toan hanh chinh, sy nghiép;

- Cac tai li€u, vin ban lién quan.
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3. Tai li¢u huéng din 6n tip xét tuyén vi tri Bién tip vién hang III

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndm 2016 va cidc Nghi
dinh, Théng tu huéng dan lién quan;

- Nghi dinh 51/2002/ND-CP ngay 26 thang 4 nam 2002 ctia Chinh phu v& Quy
dinh chi tiét thi hanh Lu4t Bdo chi, Luét stra dbi, bd sung mdt sb didu ctia Luat Bio
chi;

- Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 nim 2017 ctia Chinh phu v&
quy dinh chi tiét viéc phéat ngén va cung cAp théng tin cho bao chi ctia céc co quan
hanh chinh nha nudc;

- Théng tu s6 03/2019/TT-BTTTT ngay 06 thang 5 nam 2019 cta B Théng
tin truyén thong vé Quy dinh viée dang, phat ndi dung thong tin dbi ngoai trén bo
chi;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BTTT1 ngay 03 thang 4 nadm 2020 cta B Thong
tin truyén théng vé Ban hanh dinh mirc doc, nghe, xem dé kiém tra bdo chi luu
chiéu;

- Kién thtrc co ban vé hé thdng céc Tap chi trong nudce va ngoai nudc;

- Kién thitc co ban vé cau tric, bd cuc mot bai béo khoa hoc;

- Kién thirc co ban vé hoat déng ctia nganh khi tugng thiy van;

- Kién thirc v& bién tap, chinh stra, st dung phin mém 1én maket cho bai bao
khoa hoc;

- Quy trinh xuét bén tap chi dién ti;

- Kién thirc v& tin hoc van phong, bao gdm:

+ Microsoft Word;

+ Microsoft Excel;

+ Microsoft Powerpoint:
v" K§¥ néng trinh bay slide show théng thudng.
v" Tao hiéu ing, chén dit liéu (4m thanh, hinh anh).
v’ Str dung Master slide, lién két.

- Céc tai liéu, vén ban lién quan.
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4. Tai liéu hwéng din 6n tip xét tuyén vi tri Chuyén vién phong Quan ly
thong tin dién tir

- Luat Céng nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006 va
cac Nghi dinh, Théng tu huéng dan lién quan;

- Lut An ninh mang s6 24/2018/QH14 ngay 12 thang 6 nim 2018 va cac
Nghi dinh, Thong tu huéng dan lién quan;

- Luat Quang céo sb 16/2012/QH11 ngay 21 thang 6 nam 2012 va cic Nghj
dinh, Théong tr huéng déan lién quan;

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh Phu vé
Quan ly, cung cép, st dung dich vy internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 ctia Chinh Phu vé
Stra doi, b6 sung mét sb diéu ctia Nghi Dinh 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm
2013 ctia Chinh Phti vé Quén 1y, cung cép, sir dung dich vu internet va thoéng tin
trén mang;

- Thong tur s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 ndm 2014 cia Bo Thong
tin truyén thong Quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cp, st dung thong
tin trén trang thong tin dién tr va mang xa hoi;

- Kién thirc vé c4u triic mdy tinh dién tir (cac thanh phan chinh, thiét bi ngoai
vi); l\\'

LAN/WAN/INTERNET nguyén ly hoat dong cua Internet (dia ch1 IP, IP rout )
TCP, DNS, NAT, mot s6 tmg dung va dich vu trén mang, cac giao thirc); md‘hoa
thong tin; thiét bi truyén thong;

- Kién thuc vé 1ap trinh va ng6n ngit 18p trinh, dic trung va k¥ fhueflt lap trinh
ng dung trén nén web, ky thuat phét trién ing dung trén nén di dong: iOS,
Android;

v’ Kién thirc vé& xay dung, thiét ké, chudn héa Co sé dit lidu.
v' Kién thirc v& Quan tri hé thng va an toan théng tin.
v’ Kién thitc v& 40 héa, kinh nghiém véi VMWare, Hyper-V.

- Céc tai liéu, van ban lién quan.



