BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC KHi TUQNG THUY VAN Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:184 /QP-TCKTTV Ha Néi, ngay 06 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém tra cong tic to chirc can bd, cai cach hanh chinh,
thi dua, khen thwéng, vin phong va cong vu nam 2024
ciia Tong cuc Khi twgng Thily van

TONG CUC TRUONG TONG CUC KHi TUQNG THUY VAN

Can cir Nghi dinh §5 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mét s6 dieu cua Lugt Bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia
Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP_ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Cdan cir Quyét dinh sé 10/2023/0D-TTg ngay 24 _thang 4 nam 2023 cua

Thu twéng Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cua Tong cuc Khi twong Thuy van truc thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Théng tw s6 18/2023/TT-BTNMT ngay 15 thang 11 nam 2023 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trwong quy dinh chi tiét thi hanh mot so dieu
cua Ludt Thi dua, khen thuong doi voi nganh tai nguyén va moi truong;

Can civ Quy dinh sé 85-OP/BCSPTNMT ngay 10 thang 5 nam 2023 cua
Ban Can sy dang B¢ Tai nguyén va Moi truong vé phdan cap quan ly can bo
thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cir Chi thi s6 01/2018/CT- BTNMT ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia B

truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc sir dung van ban dién tir c6 xdc
thuee chir ky s6 trén Hé thong qudn Iy vin ban va ho so cong viéc;

Can cir Quyét dinh s6 599/0D-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2018 cua
B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly cong
chire, vién chire thuoc Bo Tai nguyén va Moi truong,

Can cir Quyét dinh so 4271/0D-BTNMT ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Bé trucéng Bé Tai nguyén va Méi truong vé viéc phé duyét ké hoach kiém tra
nam 2024 cua cac don vi truc thuéc Bo Tai nguyén va Moi truong;

 Can cir Quyet dinh s6 36/QD-TCKTTV ngay 16 thang 3 nam 2018 ciia

Tong cuc truong Tong cuc Khi twong Thiy van vé viéc ban hanh Quy ché lam
viéc cua Tong cuc Khi twong Thuy van;
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- Can cu Quyé:t dinh s6 288/0D-TCKTTV ngay 30 thing 5 nam 2018 cua
Tong cuc truong Tong cuc Khi tirgng Thuy van ban hanh Quy ché phat ngon va
cung cap thong tin cho bao chi cua Tong cuc Khi twong Thuy van;

- Can cu Quyé:t dinh s6 210/0D-TCKTTV ngay 30 thang 6 nam 2022 cua
Tong cuc truong Tong cuc Khi twong Thuy van ban hanh Quy ché cong tac van
thu, luu trit cua Tong cuc Khi twong Thuy van;

Can cu Quyet dinh sé 551/0D-TCKTTV ngay 07 thang 9 nam 2023 cua
Téng cuc truong Tong cuc Khi nmng Thuy van thanh lap T6 céng tdc ciia Tong
cuc truong kiém tra céng vu tai cdc don vi thuéc Tong cuc Khi twong Thuiy van;

- Can cu Quye{ dinh s6 02/0P-TCKTTV ngay 04 thing 01 nam 2024 cua
Tong cuc truong Tong cuc Khi twong Thiy van ban hanh Quy che hoat dong
cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong Tong cuc Khi twong Thuy van;

Can cu Quyet dinh s6 54/QD-TCKTTV ngay 26 thang 01 nam 2024 ciia
Téng cuc truéng Tong cuc Khi twong Thuy van ban hanh Ké hoach cdi cich
hanh chinh nam 2024 cia Tong cuc Khi tiwong Thily van,

Xét @é nghi cia Vu trieong Vu Té chire can bé va Chanh Vin phong Tong
cuc Khi twong Thuy van.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach kiém tra cong tac to
chirc can bg, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong, van phong va cong vu
nam 2024 cta Tong cuc Khi tuong Thuy van.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Tong cuc; Vu trudng cac Vu: To chirc can bo, Ké
hoach - Tai chinh, Quan ly mang Iudi khi tugng thuy van, Quan ly du bao khi
tuong thiy van va Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc Téng cuc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG CUC TRUONG
- Nhu Diéu 2; ' g %’v <« CUC TRUONG
- Thir truéng Lé Cong Thanh (dé bao cdo); y

- Lanh dao Téng cuc KTTV;

- B6 TN&MT (dé bao céo);

- VuTCCB va VP Bo TN&MT;

- Pang tiy va Cong doan Téng cuc;

- Poan TNCS H6 Chi Minh Téng cuc;

- Hoi Cyu chién binh co quan Tong cuc;
- Luu: VT, TCCB (2).NH 33.
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC KHi TUQNG THUY VAN Déc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Kiém tra cong tac t6 chirc can b0, cai cach hanh chinh, thi dua,
khen thuwéng, van phong va cong vu nam 2024
cia T6ng cuc Khi twgng Thuy van
(Kém theo Quyét dinh so /OD-TCKTTV ngay thang  nam 2024
cua To Ong cuc truong Tong cuc Khi tuwong Thiy van)

I. MUC PiCH

1. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cta phép luat, cuia B Tai nguyén
va Moi trudng va ctua Tong cuc Khi tuong Thuy vin (KTTV) vé cong tac to chire
can bg, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong, van phong va cong vu d6i voi
don vi truc thudc Tong cuc nham phat hién nhimg viéc lam tot dién hinh, sang
kién hay ciling nhu nhiing tdn tai, thiéu sot, kho khan, vuong méc trong qua trinh
thuc hién.

2. Khen thudng hodc phd bién, tuyén truyén céc t6 chirc, ca nhin co viée
lam tot, gwong dién hinh tién tién, sang kién hay trong thuc hién cong tac to
chtrc can bg, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong, van phong va cong vu.

3. Kip thoi danh gia, rat kinh nghiém, chan chinh, khac phuc nhitng han
ché, thiéu sot va giai quyét nhimng ton tai, kho khan, vudng mic trong qua trinh
thuc hién cong tac td chirc céan b0, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong,
van phong va cong vu.

I1. NOI DUNG

1. Kiém tra cong tac to chirc can bd va cong vu

a) Cong tac to chirc bd may, vi tri viéc lam va bién ché.

b) Cong tac tuyén dung, stir dung va quan 1y cong chc, vién chic.
c) Thuc hién dan cha trong hoat dong cua don vi.

d)‘ Viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vu, dao
dtrc nghé nghiép.

d) Thuc hién quy dinh vé trach nhiém, nghia vu ctuia cong chitrc, vién churc,
nguoi lao dong.

e) Cong tac kién toan td chirc va sap xép, b tri vién chirc, ngudi lao dong.
2. Kiém tra cong tic cai cach hanh chinh

a) Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh.

b) Cai cach thé ché (néu cd).

c¢) Cai cach thu tuc hanh chinh.



d) Cai cach t6 chic bo may.

d) Cai cach ché d6 cong vu (néu o).

e) Cai céch tai chinh cong.

g) Xay dyng va phat trién Chinh pht s6, Chinh pha dién tir.
3. Kiém tra cong tic thi dua, khen thwéng

a) To chuc thuc hién cac quy dinh cta phép luat va cac van ban chi dao,
hudng dan veé cong tac thi dua, khen thuong.

b) Xay dung va huong ung cac phong trao thi dua.

c) Thuc hién quy trinh, thu tuc trong cong tac thi dua, khen thudng.
d) Cong tac t6 churc so két, tong két cong tac thi dua, khen thuong.
d) Ché do thong tin, bao céo va quan Iy ho so thi dua, khen thudng.
4. Kiém tra cong tac vin phong va cong vu

a) Thuc hién cac hoat dong tl:uyén thong, tuyén truyén, pho bién phap
luat, nang cao nhan thirc cong dong vé KTTV.

~b) Thyc hién quy ché phét ngén va cung cap thong tin cho béo chi, quy
ché lam viéc.
¢) Thyc hién chwong trinh, ké hoach cong tac.
d) Cong tac van thu, luu trlr va bao vé bi mat nha nudc.
d) St dung hé théng quan 1y van ban va hd so cong viéc.
e) Cong tac hanh chinh, quan tri va van hoa cong so.

~g) Cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiem,
chong lang phi.

h) Chap hanh phap luat vé KTTV.
I11. POI TUQNG KIEM TRA

1. T6 chirc kiém tra cac ndi dung vé cong tac to chirc can bo, cai cach
hanh chinh va thi dua, khen thudng doi véi cac don vi sau:

a) Vu Quan ly du bao KTTV;

b) Trung tam Cong nghé¢ KTTV;

c¢) Trung tam Hai van;

d) bai KTTV khu vuc Trung Trung B9.

2. T6 chire kiém tra cic ndi dung vé cong tac vin phong dbi véi cac don
Vi sau:

a) Trung tam Hai van.

b) bai KTTV khu vuc Déng bang va Trung du Bic Bo va 01 don vi truc
thudc PBai KTTV khu vuc Bong bang va Trung du Bac Bo.



5

3. T6 chuc kiém tra ndi dung vé cong tac kién toan to chirc va sip xép, bd
tri can bd (diém e khoan 1 Muc II) 361 véi Bai KTTV khu vuc Pong bang va
Trung du Bac B9.

4. To chuc kiém tra mét sO ndi dung vé cong vu (dweoc thue hién cung voi
noi dung kiem tra to chirc can bo va van phong) doi voi cac don vi ¢o6 tén tai
khoan 1 va khoan 2 Muc III cua K& hoach nay.

IV. THANH PHAN POAN, HINH THU'C, THOI GIAN KIEM TRA
1. Thanh phén doan kiém tra

Thanh phan doan kiém tra cua Tong cuc gdm co trudng doan, pho truong
doan va céc thanh vién. Truong doan 1a 1anh dao Tong cuc, pho trudng doan la
lanh dao Vu T6 chirc can bg va Van phong Tong cuc; cac thanh vién la chuyén
vién Vu To6 chirc can bd, Van phong Tong cuc, Vu Ké hoach - Tai chinh va mét
s0 cong chtrc, vién chure cua don vi thudc Tong cuc.

2. Hinh thire kiém tra

Poan kiém tra s& kiém tra truc tiép ta1 don vi hodc can ctr vao tinh hinh
thuc té dé quyét dinh hinh thirc kiém tra phu hgp theo quy dinh.

3. Thoi gian, dia diém kiém tra:

a) Thoi gian: Tir thang 5 dén thang 11/2024.

b) Dia diém: Tai tru s& don vi dugc kiém tra.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciia Vu To6 chic cian bd

a) Vu T6 chitc can bo trinh lanh dao Tong cuc xem Xxét, quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra cong tac td6 chiic can b, cai cach hanh chinh, thi dua, khen
thuong, van phong va cong vu nam 2024 ctia Tong cyc.

b) Vu T6 chitc can bd va Vin phong Tong cuc thong bao ké hoach, thoi
gian kiém tra cu thé cho cac don vi trudc khi ti€n hanh kiém tra; t6 chirc kiém
tra theo cac ndi dung tai K& hoach nay va thong bao két qua kiém tra cho cac

don vi dugc kiém tra; tong hop, bao cao Tong cuc cdng tac kiém tra nim 2024
16ng ghép vao bao céo tong két cong tac to chirc can bd va van phong nim 2024.

2. Trach nhiém cua cac don vi truc thugc Tong cuc

a) DPdi v6i cac don vi ¢6 tén tai khoan 1 Muyc III: xay dyng va guri bao cao
phuc vu cong tac kiém tra tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/12/2023 cta don vi
theo quy dinh tai Phu luc 1, Phy luc 2, Phu luc 3 va biéu théng ké giri vé Tong
cuc (qua Vu Té chirc can bd) trwée ngay 20/5/2024.

b) Béi v6i cac don vi c6 tén tai khoan 2 Muc III: xay dung va giri bao céo
phuc vu cong tac kiém tra tir ngdy 01/01/2023 dén ngay 31/12/2023 ciia don vi
theo quy dinh tai Phu luc 4, giri vé Tong cuc (qua Vin phong Tong cuc va Vu To
chirc can bg) truwée ngay 20/5/2024.



¢) Béi voi cac don vi khong c6 tén trong Ké hoach nay xay dung ké hoach
kiém tra cong tac t6 chue can b, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thu:érng va
van phong nam 2024 va tlen hanh tu kiém tra to chue trye thude don vi, giri bao

céo két qua tu kiém tra vé Tong cuc (qua Vu T6 chirc cdn bé va Vin phong Tong
cuc) trwée ngay 05/12/2024.

d) Péi v6i Pai KTTV khu vuc Pong bang va Trung du Bic Bo chuan bi
bao cdo cong tac kién toan to chirc va sap xép, bd tri can bo theo ké hoach va
cac van ban phé duyét chu truong, dén ddc, huéng dan kién toan td chirc va sip
xép, b tri can bd nim 2023 cua Téng cuc; 1ap danh sach can bd dugce sip xép,
bd tri néu tren (gom ho va tén; ngay, thang, nam sinh; chirc vu, chirc danh
trieée khi sdp xép; chitc vu, chire danh sau khi sdp xép; tén van ban sdp xép, bo

tri can bé va hiéu lie thi hanh ...), giti vé Tong cuc (qua Vu Té chirc cdan bo)
trudc ngay 20/5/2024.

3. Kinh phi kiém tra: tir nguon kinh phi ctia nhiém vu thanh tra, kiém tra
nam 2024,

Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 khé khan, vudng méc, dé nghi cac don
vi bdo céo vé Tong cuc (qua Vu To 6 chirc can b6 va Vin phong Tong cuc) dé
dugc hudng dan giai quyét./.



7

Phu luc 1
BAO CAO
Két qua thuc hién cong tac té chic can bd
tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/12/2023 cia ... (tén don vi) ...
(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-TCKTTV ngdy  thang ndm 2024
cua Tong cuc trwong Téng cuc Khi twong Thaly vin)

I. KET QUA THUC HIEN CONG TAC TO CHUC CAN BQ
1. Cong tac té chirc bd may, vi tri viéc 1am va bién ché

a) Vé thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chuc cua
don vi va xdy dung, ban hanh quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau to chuc caa to chuc thuge tham quyeén.

b) Vé xay dung, thuc hién dé an vi tri viéc 1am:
- Ho so trinh phé duyét dé &n vj tri viéc lam.

- Biéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu ngach cdng chic, co cdu vién chirc
theo chuic danh nghé nghiép (neu co).

- B4 tri, sap xép, phan cong cong chic, vién chire theo vi tri viéc lam.

c) Vé quan ly, st dung bién ché cong chic, sé luong nguoi lam viéc trong
don vi su nghiép cong lap:

- Ké hoach bién ché cong chicc (néu c6), ké hoach sb luong ngudi 1am
Vviéc va so lugng ngudi lao dong.

- Piéu chinh bién ché cong chtc (néu co), diéu chinh sé lugng nguoi 1am
Viéc va so lugng ngudi lao dong.

- Hop dong thué khoan cong viéc, hop dong lao dong chuyén mon nghiép
vu va hop dong lao dong doi vai mot so chirc danh theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong tac tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic, vién chic,
nguwoi lao dong

@) Ve tuyén dung vién chic va hgp dong lao dong (thi tuyén, xét tuyen,
tiep nhan vién chac va ky hop dong):

- Xay dung, phé duyét ké hoach tuyén dung.
- Thanh 1ap hoi ddng tuyén dung va céc ban, té gitp viéc hoi dong.
- Két qua tuyén dung.
- Quyét dinh tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc.
- Tap su va hiy bo quyét dinh tuyén dung, cham dut hop dong lam viéc
doi véi nguoi tap su (neu co).
- Quan ly ho so dang ky tuyén dung.
b) V& sir dung cong chrc, vién chic, nguoi lao dong:
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- Quy hoach céan bo lanh dao, quan ly.
- B6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chie vu, tir chie, théi git
chuc vy, mien nhiém, luan chuyén cong chuc, vién chirc 1anh dao, quan ly.

- Biéu dong, b tri, phan cong cong tac, biét phai, chuyén céng tac cong
chure, vién chue.

- Ké hoach va t6 chic thyc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac déi voi
cong chac khéng gitr chirc vu 1anh dao va vién chic.

C) V& ché dd, chinh sach ddi voi cong chirc, vién chire, nguoi lao dong

- Nang ngach, chuyén ngach, bo nhiém vao ngach cong chire; thing hang,
thay doi chuc danh nghé nghiép, bo nhiém chuc danh nghé nghiép vién chirc va
xep lwong doi vai cong chuc, vién chire, nguoi lao dong.

- Nang bac luong thuong xuyén va trudc thoi han; cac ché do, chinh sach
dai ngd cong chuc, vién chic (bao hiém xa hgi, bao hiém that nghiép, cac ché
dé phu cdp lwong).

- Tinh gian bién ché, s6 lugng ngudi 1am viéc; nghi huu, théi viéc.
d) Vé dao tao, boi dudng cong chirc, vién chire, ngudi lao dong:

- Xay dung, ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng cbéng chic, vién chc,
nguoi lao dong.

- Bién soan, ban hanh chuong trinh bdi dudng, téi’ liéu thuc hién chuong
trinh boi dudng cdng chuec, vién chie, nguoi lao dong (neu co).

- Trinh tu, tha tuc va két qua ctr cong chuc, vién chic, ngudi lao dong di
dao tao, boi dudng.

- T6 chire ddo tao, bdi dudng, tap huan (néu co).

- Thuc hién trach nhiém cua cong ghtrc lanh dao, vién chuc quan ly tham
gia giang day cac chuong trinh dao tao, boi dudng.

- Xir ly vi pham quy dinh vé dao tao, boi dudng (néu co).

d) Vé quan ly cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi lao dong.
- Panh gia, xép loai chat lwong cong churc, vién chuc.

- Quan ly ho so cong chuc, vién chire, nguoi lao dong.

- Xay dung ké hoach va kiém tra cong tac to chirc can bo

- Xt ly ky luat va giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén cong tac to
chuie can bo.

3. Thuc hién ché dé théng tin, b&o céo vé cong tac to chirc can b
4. Cong tac thuc hién dan chi trong hoat dgng cia don vi

a) Trach nhiém cua nguoi ding dau va cdng chic, vién chirc, nguoi lao
dong veé thuc hién dan chua trong noi bo don vi.
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b) T chuc hoi nghi cong chic, vién chic; hoi nghi ngudi lao dong; hoi
nghi bat thuong:

¢) Thyc hién nhiing viéc phai cong khai dé cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong bict.

d) Thuc hién nhiing viéc cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong biét tham
giay kien.

d) Thuc hién nhiing viéc cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong giam sat,
kieém tra.

7 e) Thuc hién dan cha trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan,

to chuc co lién quan:

g) Xay dyng va thuc hién céc quy ché: dan chu trong hoat dong cua don
vi, chi tiéu ndi bo caa don vi, quan ly trang thiéet bi lam viéc trong don vi.

h) Thanh lap, kién toan ban chi dao thuc hién quy ché dan chu.

i) Thuc hién ché do théng tin, bdo cdo vé thuc hién dan cha trong hoat
dong cua don vi.

5. Cong tac kién toan té chic va sap xép, bé tri vién chire, ngudi lao
dong

Noi dung nay, Dai KTTV khu vyc Déng bang va Trung du Bic Bo bao
cao theo quy dinh tai diém d khoan 2 Muc V K¢ hoach kiém tra cong tac to chuc
can bd, cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuéng, van phong va cong vu nam
2024 cua Tong cuc.

II. KHO KHAN, VUONG MAC VA PE XUAT, KIEN NGHI
1. Khé khin, vuéng mic

2. Pé xuat, kién nghi véi Tong cuc

3. Pé xuat, kién nghi véi Bo Tai nguyén va Méi truong

I11. VE KIEM TRA CONG VU

1. Viéc chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh, dao dirc cong vu,
dao duc nghe nghiép

- Thuyc hién Chi thj s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thi tuéng Chinh
phu ve tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cac
cap.

- Thyc hién Nghi quyét s6 25-NQ/BCSDTNMT ngay 29/9/2017 ciia Ban
Can su dang Bo Tai nguyén va Mdi truong ve nang cao dao dirc cdng vu, xay
dung van hoda cong s¢ van minh, hién dai doi vdi can bg, cong chic, vién chirc
va nguoi lao dong nganh tai nguyén va moi truong.

- Thyc hién Quy dinh s6 77-QB/BCSDTNMT ngay 28/6/2019 cua Ban
Can sy dang B¢ Tai nguyén va Moi truong veé trach nhiém néu guong cta can
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bo, dang vién, trudc hét 1a Uy vién Ban Cén su dang, Uy vién Ban Thuong vu,
Uy vién Ban Chap hanh Bang b6 B0, can b6 1anh dao chu chot cac cap thudc Bo
Tai nguyén va Méi truong.

- Thyc hién Chi thi s6 01/CT-BTNMT ngay 11/02/2020 cta B¢ truong
B Tai nguyén va Moi truong ve viéc siet chat ky luat, Ky cuong hanh chinh,
tang cuong phong ngua tiéu cuc, tham nhiing trong hoat dong cong vu.

- Thyc hién Chi thj s6 02/CT-BTNMT ngay 29/3/2013 cta Bo truong Bo
Tai nguyén va Mo6i trueong Ve tang cuong Ky luat, Ky cowong hanh chinh cua can
bo, cdng churc, vién chire, nguoi lao dong thuoc nganh TN&MT.

2. Quy dinh vé trach nhiém, nghia vu caa cong chiic, vién chitc, nguoi
lao dong

- Thuc hién nghia Vu‘cﬁa cong chtrc, nhitng viéc cong chirc khong dugc
lam theo quy dinh tai cac Biéu: 8, 9, 10, 18, 19, 20 Luat Can bg, cong chirc.

- Thuc hién nghia vu cua vién chtrc, nhitng vi¢c vién chirc khong dugce
lam theo quy dinh tai cac Diéu: 16, 17, 18, 19 Luat Vién chuc

- Thyc hién Quyét dinh sb 347/Qb-BTNMT ngay 06/02/2020 cua B
trudng BO Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy tac irng xr cua can bo, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudoc B Tai nguyén va Moi truong.

- Thuc hién Quyét dinh s6 4038/QD-BTNMT ngay 30/12/2022 cua B
trudng BO Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy tac trng xtr ciia cong chure
lanh dao, vién chirc quan 1y thugc Bo Tai nguyén va Méi truong./.
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Phu luc 2
BAO CAO
Két qua thwc hién cong tac cai cach hanh chinh
tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/12/2023 ciia. .. (tén don vi) ..
(Kem theo Quyet dinh sé /OD-TCKTTV ngay  thang nam 2024
cia Tong cuc trwong Tong cuc Khi twong Thiiy vén)

I. KET QUA THUC HIEN
1. Cong tac chi dao, diéu hanh
- Sy phoi hop chi dao, diéu hanh cang tac cai cach hanh chinh (CCHC)

gitra cap uy, chinh quyén va cac t6 chirc doan thé; trach nhiém cia nguoi dung
dau trong t6 chuc thyc hién cong tic CCHC.

- T6 chuc pho bién, quan triét, thong tin, tuyén truyén cac chuong trinh,
ké hoach CCHC cua Chinh phu, cua Bo va cua Tong cuc.
- Xay dung, ban hanh va té chuc thuc hién Ké hoach CCHC niam 2023
cua don vi.
- Két qua kiém tra cong tac CCHC cua don vi.
- Thuc hién ché do théng tin, bao cao vé CCHC.
- Panh gia vé cac hoat dong chi dao, diéu hanh noi bat caa don vi ddi voi
cong tac CCHC.
2. Cai cach thé ché
- Chu tri hoac tham gia ra soat, xay dung van ban quy pham phap luat.
- Poi méi cong tac tuyén truyén, pho bién va gido duc phéap luat vé khi
tugng thuy van (KTTV).
3. Cai cach tha tuc hanh chinh
- Doi véi cac Vu va Vin phong Tong cuc: tinh hinh thyc hién hoat dong
kieém soat thu tuc hanh chlnh (TTHC); quy trinh giai quyéet TTHC ndi bg; lien

thdng giai quyét TTHC; tiép nhan va xa ly phan anh, kién nghi cua to chuc ca
nhan vé chinh sach, phap luat KTTV; duong day ndng (néu co).

- Bbi v6i cac don vi Su nghiép truc thuoc ]’ong cuc: tmh’hinh xay dung,
ban hanh quy trinh giai quyét TTHC noi bo va két qua giai quyét TTHC noi bo
don vi.

4. Cai cach to chirc bd may hanh chinh

- Tinh hinh ra soét, hoan thién cac quy dinh vé chitc ning, nhiém vu,
quyen han va co cAu to chiic cia cac to chic thude don vi theo tinh than céc
Nghi quyét ngay 25/10/2017 cua Ban Chép hanh Trung wong khoa XII: s6 18-
NQ/TW mot sé van dé vé tiép tuc doi méi, sap xép to chuc bo may cua hé thong
chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua; s6 19-NQ/TW Vé tiép tuc doi
mai hé théng t6 chirc va quan ly, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua
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cac don vi sy nghiép cong 1ap va Nghi quyét cua Ban Thuong vu Dang uy Tong
cuc.

- Viéc thanh 1ap, di chuyén, ddi tén, giai thé tram KTTV (néu co).
5. Cai cach ché dd cong vu

NOi dung nay don vi da bao cao theo quy dinh tai khoan 2 Muyc | Phu luc
1, do do, s€ dugc kiém tra ¢ noi dung kiém tra cong tac t6 churc can bo.

6. Cai cach tai chinh céng
- Thuc hién co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap theo

quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh pha quy
dinh co ché tu cha tai chinh cua cac don vi su nghiép cong lap.

- Ra soét, xay dung dinh mac kinh té - ki thuat, don gia dich vu su nghiép
cong thugc pham vi quan ly cua don vi.

- Tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong; quan ly va xét duyét quyét toan
cua don vi.

- Thyc hién ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly ké
hoach, dau tu, tai chinh, tai san thuéc pham vi quan ly ctaa don vi.

7. Xay dwng va phat trién Chinh pha dién tir, Chinh phi sé

- Thyc hién Chién lugc phét trién Chinh phu dién tir huéng téi Chinh pha
SO giai doan 2021 - 2025 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyét kem theo Quyet
dinh s6 942/QDb-TTg ngay 15/6/2021.

- Thyc hign Ké hoach phét trién Chinh phii s6 ndm 2023 cua Tong cuc
KTTV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 201/QD-TCKTTV ngay 21/4/2023.

- Viée tang cudng ung dung cong ngh¢ thdng tin trong cong tac chi dao,
diéu hénh va giai quyét nhiém vu, dac biét la st dung tri tué nhan tao dé xu ly,
giai quyét cong viéc caa don vi.

- Thuc hién tng dung, s6 hda va phat trién cong nghé cao, ki thuat hién
dai trong quan trac, diéu tra, khao sat, do dac va du bao, canh bado KTTV (neu
co).

II. KHO KHAN, VUONG MAC VA PE XUAT, KIEN NGHI

1. Kho khin, vueéng mic

2. Pé xuit, kién nghi véi Téng cuc

3. Pé xuit, kién nghi véi Bo Tai nguyén va Mdi truong
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Phu luc 3
BAO CAO
Két qua thuc hién cong tac thi dua, khen thwéng
tir ngay 01/01/2023 dén ngay 31/12/2023 cia ... (tén don vi) ...
(Kém theo Quyér dinhs6  /QD-TCKTTV ngay  thang  nam 2024
cua Tong cuc truong Tong cuc Khi tuwong Thuiy van)

I. KET QUA THUC HIEN

1. Quan triét, phd bién va t6 chic trién khai, thuc hién cac chi truong,
duong 16i cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce va cac van ban chi dao,
hudng dan veé cong tac thi dua, khen thuong.

2. Viéc huong ting cac phong trao thi dua:

- Do Hoi dong Thi dua - Khen thuong Trung wong, Thu tuéng Chinh phu,
Bo6 truong Bo Tai nguyén va Moi truong va Tong cuc phat dong;

- Do don vi phat dong.

3. Cong tac t6 chuc so két, tong két cac phong trao thi dua, két qua binh
Xet, tang cac danh hi¢u thi dua va hinh thire khen thuong; cong tac xay dung, boi
dudng, nhan rong dién hinh tién tién:

4. Thyc hién cac quy trinh, thi tuc xét duyét sang kién, thi dua, khen
thudng hang nam va dot xuat caa don vi:

5. Cong tac xay dung cac guong dién hinh tién tién, theo ddi thanh tich
khen thuong cua cac ca nhan, tap the.

6. CONg tac tiép nhan, xir Iy cip phat cac vat pham, khen thuong cia don
VI.
7. Ché d6 thdng tin, bao cao vé cong tac thi dua, khen thuong.

8. Panh gia tac dong, anh huong cua cac phong trao thi dua dén viéc to
chuie thuc hién nhiém vu chinh tri cua don vi.

II. KHO KHAN, VUONG MAC VA PE XUAT, KIEN NGHI
1. Khé khiin, vueéng mic
2. Pé xuat, kién nghi véi Tong cuc

3. Pé xuit, kién nghi véi Bo Tai nguyén va Méi truong
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Phu luc 4
BAO CAO
Két qua thuc hién cong tac vin phong tir ngay 01/01/2023
dén ngay 31/12/2023 cia ... (tén don vi) ...
(Kém theo Quyér dinhs6  /QD-TCKTTV ngay  thang  nam 2024
cua Tong cuc truong Tong cuc Khi tuwong Thuiy van)

I. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat

- Tham gia cta don vi trong cong tac xay dung thé ché, tuyén t}‘uyén phap
luat vé khi tugng thuy van (KTTV) va cac van ban co6 lién quan dén linh vuc
KTTV trong va ngoai don vi.

- Cong tac phdi hop voi dia phuong trong ‘trién khai thyc hién Luat
KTTV, theo doi, gidam sat viéc chap hanh phap luat vé KTTV.

- Thuc hién Quy ché phat ngon va cung cap théng tin cho bao chi caa
Tong cuc.

2. Thue hién quy ché 1am viéc, chwong trinh cong tic

- Thuc hién Quy ché lam viéc caa Tong cuc; viéc xay dung va thuc hién
quy ché lam viéc ctua don vi.

- T6 chuc thuc hién chuong trinh cong tac nam 2023 ctia Téng cuc va cac
viéc phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao Tong cuc; viéc xay dung
va to chic thuc hién chuong trinh cong tac nam 2023 cia don vi.

3. Cong tac van thuw, luu trir va bao vé bi mat nha nwéc

- Thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu va quy trinh xt 1y van ban
dén, van ban di cta don vi.

- Ap dung cac quy dinh ctia phéap luat trong viéc chuan hoa thé thic van
ban cua don vi.

- Thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé luu trix, co sé vat chat phuc vu
cong tac luu trir va khai thac thong tin luu trit.

- T6 chuc quan ly va st dung con dau.

- Thyc hién Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018 va cac van ban hudng
dan thi hanh.

4. Sir dung hé thong quan 1y viin ban va ho so cong viéc

- Tinh hinh thyc hién Hé thdng quan 1y van ban va hd so cong viéc va
Viéc quan triét, st dung van ban dién tir c6 xac thuc chit ky so trén Hé thong.

- Thuc hién quy ché quan Iy va str dung van ban dién tu, chix ky s, ching
thu so tai don vi.

5. Cong tac hanh chinh, quan tri va van hoa cong so
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- Xay dung va thyuc hién quy ché vin héa cong sd, Cac quy tic ang Xt caa
cobng chuc lanh dao, vién chirc quan ly va cong chaec, vién chire, nguoi lao dong.

- Viéc tng dung cdng nghé thdng tin trong phuc vu chi dao, diéu hanh caa
lanh dao don vi.

- Tinh hinh xay dung va ap dung, cap nhat H¢ théng quan ly chat lugng
theo tiéu chuan TCVN ISO vao hoat dong cua don vi.

- Tinh hinh quan tri tru s¢ co quan; viéc st dung cd, bién tén co quan tai
tru sé don vi.

- Cong tac bao dam an toan phong, chéng chay nd tai tru s don vi.
6. Thuc hién ché d§ théng tin, bao céo vé cong tac vin phong

II. KHO KHAN, VUONG MAC VA PE XUAT, KIEN NGHI
1. Khé6 khin, vuéng mic
2. Pé xuit, kién nghi véi Tong cuc

3. Pé xuat, kién nghi véi B§ Tai nguyén va Méi truong

I11. VE KIEM TRA CONG VU

1. Cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cwe; thuwe hanh tiét kiém,
chong lang phi

- Thuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac va phan cdng nhiém
vu doi vai cong chie, vién chire, nguoi lao dong.

- Viéc ké khai tai san, thu nhap.

- Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap.

- Viéc thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

- Viéc thuc hién giam van ban, gidy to hanh chinh trong hoat dong cua
don vi.

2. Chap hanh phap luat vé KTTV

- Viéc trién khai thyc hién Ludt KTTV, theo ddi, gidm sat viéc chap hanh
phap luat vé KTTV trong ndi bo don vi.

- Thyc hién cac quy dinh, quy trinh, quy chudn trong quan tric va dy bdo,

canh bao KTTV cua don vi./.
Cder
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